imagio MP C5000/C 4000 /C 3300 /C 2800 シリ-ズ 


< スキャナー & プリンター編> 

操作部の名称 n 
読み取った文書をフォルダ-送信する 
読み取った文書をメール送信する k | 
スキャナ-機能を使って文書を蓄積する n 
ネットワ-ク TWAIN スキャナ-で文書を読み取る 

プリンター機能 H 
便利な機能 Q 

ご使用の前に、この使用説明書を最後までよくお読みの上、正しくお使いください。 

また、この使用説玥書が必要になったとき、すぐに利用できるように保管してください。 

安全に正しくお使いいただくために、操作の前には必ず使用説玥書「本機をお使いに 
なる方へ」「安全上のご注意」をお読みください。 


B 

操作部の名称 •操作 部の名称 pi 

B 

ot ~ S rm ^ 隹 文書をフォルダーに送信するための準備 P 2 

II 1 —-T 參 読み取った文書をフォルダーに送信する P 12 

フオルター送信する 

1 

• 文書をメールで送信するための準備 pis 

^ J レ H 吾す* 35 • JbT'^S^S P 22 

スキヤナー機能を使つ •スキャナ-機能を 使って文書を蓄積する PM 

て文書を蓄積する 


ネット ワー勺 T^/AIN .TWAIN スキャナーを使うための準備 P 35 

スキャナーで文書を 
読み取る 

1 

—fi \ 籲 プリンタードライバーをインストールする P 4 i 

ノンノン 慨明 《 封筒をセットする P 47 

B 

便利な機能 ♦sma® にる psi 

• よく使う設定を初期画面に表示する P 52 
參 よく使う設定や操作条件を登録する P 54 


紙の使用説明書に記載されていない情報（機能の説玥や操作手順）は、画面で見る使用説 B 月書 
(付属の CD - ROM ® に収録）をご覧ください。 



















1 操作部の名称 


操作部の名称 


本体操作部の名称について説明します。 


4 5 6 7 8 9 



1415 16171819 


1[初期設定/カウンター/問合せ 
情報] キー 

2 機能キー 

3 画面 

4 [リセット] キー 

5 [プ□グラム] キー 

6 [割り込み]キー 

7 [予熱] キー 

8 主電源ランプ 

9 [電源] キー 

10通信中ランプ、代行受信ランプ、 
親展受信ランプ 


11データインランプ 
12アラームランプ 
13テンキー 

14 [クリア/ストップ]キー 

15 [#] キ- 

16 [スタート]キー 

17 [試しコピー]キー 

18 [簡单画面]キー 

19 [□グイン/□グアウト]キー 
































































2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書をフォルダーに送信するための準備 


スキャナーから読み取った文書をネットワーク経由で、共有フォルダー、 FTP サー 
パーのフォルダー、 NetWare のフォルダーへ送信できます。本書では、共有フォル 
ダーへ送信する方法を説明します。 

はじめに、本機のネットワーク設定や送信先の共有フォルダー作成などの準備が必 
要です。 


ネットワーク環境への接続確認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを確認します。 



[システム初期設定]でのネツトワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設定]でネットワークの各項目を設定 
します。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネットケープルおよび IPv 4 を 
使用する場合を例に、設定手順を説明します。 

ご使用の環境によって設定項目は異なります。 


n [初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 



B [システム初期設定]を押します。 


♦ 初期設定/カウンター/問い合わせ n 

fal システム初期設定 

^コピー/ドキユメン 

§[]] ファクス_ 


J =)| プリンタ-初其 


フ* v ナ ーJ71B 


[インターフェース設定]タブを押します。 
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Q [本体 IPv 4 アドレス]を押して、本機に IPv 4 アドレスを入力し、[設 
定]を押します。 

本機に固定の IPv4 アドレスを設定する場合は、[指定]を押し、 IPv4 アド 
レスとサブネットマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーから IPv4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
(DHCP)] を押します。 

〇 [ IPv 4 ゲートウェイアドレス]を押し、 IPv 4 ゲートウェイアドレス 
を入力し、[設定]を押します。 

B [有効プロト]ル]を押し、 [ IPv 4] を有効にし、[設定]を押します 
ます。 

共有フォルダーに送信する場合は、 [SMB] を有効にします。 


D [終了]を2回押します。 

〇 補足 ） 

• ネットワークの環境によって、[システム初期設定]で設定する項目は異なります。 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合は、[インターフェース設定]タブの[ネットワークインター 
フェース選択]で、[イーサーネット]を選択する必要があります。 




2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書を: M ルダ-に_するための關(つづき) 


[スキャナー初期設定]での各設定 

目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設定]、[送信設定]、[導入設定]の各設定を 
行います。 

ここでは、スキャナー初期設定画面の表示方法を説明します。 


D [初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 



[スキャナー初期設定]を押します。 

1 |目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設定]、[送信設定]、[導入設定]の 
設定項目タブを押し、設定します。 

〇 補足 ) 

• [スキャナー初期設定]では，読み取ったデータの圧縮の有無や送信履歴の印刷設定など，スキャナー機能 
に関する項目を設定 • 変更できます。 
































パソコンに送信先の共有フォルダーを作成する 

パソコンに送信先のフォルダーを作成し、共有化の設定を行います。 

ここでは 、 Windows XP Professional を例に、簡易共有を無効にして共有フォル 
ダーにアクセス権を設定する操作を説明します。 

〇 重要 ） 

• ご利用のパソコンでファイアーウォールなどのセキュリティーにかがわる設定がされていると、フォル 
ダー送信ができないことがあります。その場合は、 NetBIOS や本機の IP アドレスを例外設定にしてくださ 
い。設定方法については、 Windows のヘルプを参照するか、ファイアーウォールなどのソフトウェアの 
メ_力_にお問い合わせください。 

〇 補足 ' ) 

• 共有フォルダーはあらがじめネットワーク上に準備しておいて<ださい。 

.SMB プ□トコルによるフォルタ'一送信は， NetBIOS over TCP/IP の環境下でだけ有効です。 NetBEUI で 
は SMB プ□トコルによるフォルタ'一送信はできません。 

. 操作部や Web Image Monitor、Telnet などから SMB を無効にしても、フォルダー送信を制限することは 
できません。 

簡易ファイルの共有を無効にする 

n Windows の[スタート]メニューから[マイコンピュータ]をク 
リックします。 

B [ツール]メニューから[フォルダオプション]をクリックし、[表 
示]タブをクリックします。 


O r 詳細設定」の[簡易フアイ j レの 
共有を使用する(推奨)]をク U ッ 
クし、チェックマークをはすしま 
す。 






























2 読み取った文書をフォルダー送信する 

文書を:^ルダ-に賴するための關(つづき) 


□ [ OK ] を押します。 


共有フォルダーを作成してアクセス権を設定する 


送信先のフォルダーを、任意の場所に作成します。 


〇 作成したフォルダーを右クリックし、[共有とせキュリテイ]をク 
リックします。 


B r 共有」タブで、[このフォルダを 
共有する]をクリックします。 



共有 I 石キュリティ lHa 妁イズ 

© Ml 縱結ォ織職藏フオ 


|〇 この:^ルダを共有する 迄〉) 


ント©: 

ユーザー数制限： 


' 無制限 ( M ) 

許可するユ-ザ-数触 




ネ外ワ -5 を経由してこのフォル切；;アクセスす 
ザーのためにアクセス許可を設定す2>に ( J 、[75 セス許 
=1] 紀 Wd して沒红、 

才かンアクセスの設定を梅成するには、[キ VT ン 1] : 'V- マ. 

tw ' 肌て く m 、。 


I [ キゃンセル 


[共有]タブに[アクセス許可]が表示されるのでクリックします。 



























フルコントロール 
変更 
i 売み取り 


OK j I キャンセル1 適用':△:' 


グルづ名またはユ-ザ-名(珍 

技团 SSS3 


I iiantp).- |f lj 

Everyone ©アウセ辦可® 許=1 拒& 




r グループ名またはユーザー名 j 
の一覧から rEveryoneJ を選択 
し、[削除]をクリックします。 


アクセス権を設定したいグループやユーザーを「グループ名または 
ユーザー名 J 一覧に追加します。 

1. [追加]をクリックします。 

2. [詳細設定]をクリックします。 

3•[オブジェクトの種類]をクリック 
し、オブジェクトの種類を選択 
して [0K] をクリックします。 

4. [場所]をク U ックし、ドメイ 
ンまたはワークグループを選択 
して [0K] をクリックします。 

5. [今すぐ検索]をクリックしま 
す。 

6. 挨索結果の一覧から追加するグ 
ループやユーザーを選択し、 

[0K] をクリックします。 



名前®; 撇挪 j 

晒： 棚_ I I 

前回口9オン時からの日敷®: 


| [今，ぐ.検索 ( M )] | 




□ □□ 

000 


7. [OK] をクリックします。 



















































2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書を: M ルダ-に關するための關(つづき) 


O r グループ名またはユーザー名」の一覧からグループまたはユーザー 
を選択し、 アクせス許可の一覧で（■フルコント□ール』または「変 
更 j の許可にチェックマークをつけます。 

アクセス許可はグループまたはユーザーごとに設定します。 



B [ OK ] をクリックします。 

WM [せキュリティ]タブをクリックし、アクセス権を設定します。 

_ _アクセス権を設定したいグル-プやュ-ザ-を—覧に追し、それぞれに 
アクセス許可の設定をします。設定手順は、手順 0、0、 BI で説明し 
た「共有」タブの「アクセス許可」での設定手順と同じです。 


[ OK ] をクリックします。 


送信先のフォルダーをアドレス帳に登録する 

送信先のフォルダーへのパスをアドレス帳に登録する方法を説明します。 
あらかじめアドレス帳に登録しておくと、文書を送信するとき、スキャナー初期画 
面に表示される宛先キーを選択するだけで送信先を指定できます。 


n [初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 
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♦ 初期設定/カウンター/問い合わせ n 


[システム初期設定]を押します。 


1 ㈣ システム謂駿 

^コピー/ドキユメン 
曙 ？刀明雜 

ファクス_ 


J=L プリンタ-？ 


[管理者用設定]タブを押します。 


[アドレス帳登録/変更/消去]を押します。 


[登録/変更]が選択されていることを確認します。 


[新規登録]を押します。 


「名前」の[変更]を押します。 


名前を入力し、 [ OK ] を押します。 


ユーザーを分類しておきたい「見出し 
_択」の見出しキーを押します。 







BDBB 


























2 読み取った文書をフォルダー送信する 


文書を：^ルダ-に送信するための關(つづき) 



[認証情報]を押し、[▼次べ]を押し 


ます。 

ァドレス麵条/変更 


登録情報1 認証情報 j 認|正保護1ファクス |[ 


►名前 ►ョ 

® 1 


1 夕■史 1 

►キ- 表示名 


1変® 1 

►見出し 遇択 


ED 

E9 

in 


フォルダー認証の[別の認証情報を指定]を押します。 
「ログインユーザー名」の[変更]を押します。 
□グインユーザー名を入力し、 [ OK ] を押します。 


r ログインパスワード j の[変更]を押します。 


ES 

KQ 

tni 


パスワードを入力し、 [ OK ] を押します。 

確認用にも〇—度ノ\°スワードを入力し、 [ OK ] を押します。 
[フォルダー]を選択します。 


[ SMB ] が選択されていることを確認 
します。 


システム初期設定 


アドレス we 録/変更 



漏薄報 

認証情報 

S 証保謹 

ファクス|| 


[| SMB 

_ 

FTP 

II NCP 
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パスを直接指定するか、 r ネットワーク參照」からパスを指定しま 
す 0 

• フォルダーのパスを直接指定するとき 

1. 「パス名 J の[変更]を押します。 

2. パス名を入力します。 

3. [OK] を押します。 

參フォルダーをネットワーク參照から指定するとき 

1. [ネットワーク參照]を押します。 

2. ワークグループを選択します。 

3. クライアントコンピューターを選択 
します。 

4. 登録したいフォルダーを選択します。 

5. [OK] を押します。 



20 


[接続テスト]を押し、パスが正しく設定されたか確認します。 


[確認]を押します。 

〇 補足 ） 

• 「送信先への接続に失敗しました。設定内容を確認してください。」のメッセージが表示されたときは、[確 
認]を押し、接続したいフォルダーのアクセス許可の設定を確認してください。 


22 


[設定]を押します。 


23 


[閉じる]を押します。 


[終了]を2回押します。 











2 読み取った文書をフォルダー送信する 


読み取った鵁をフォルダ-に送信する 


本書では、読み取った文書をパソコンの共有フォルダーに送信する操作手順につい 
て説明します。 


基本的なフォルダー送信の操作手順 

フォルダー送信の基本的な操作手順について説明します。 


前の設定が残っていないことを確認します。 

1 1 前の設定が残っているときは[リセット]キーを押します。 


B メール送信の画面が表示されている場合は、フォルダー送信の画面 
に切0替えます。 



0 参 照 」 

•ネットワーク配信画面が表示されているときは， P.14 「フォルダー送信画面に切り替える」を参照してく 
ださい。 


B 


原稿をせツトします。 


Q 必要に応じて[読み取り条件]を押し、原稿種類や解像度、読み取 
りサイズなどを設定します。 


[読み取0条件]を押します。 


r j : 


メール \|フオルタ 


読み取り条件 


a 


I丨白動濃度 ► S 


[^録番号 I [直接入力」 


与 


S ' 3 75 : 


原稿送り 0 en | 


[フ WJIi 形式/ファ1%名] 


替積文害指定 JJ 


2.原稿種類や解像度、読み取りサイズ 
などを設定します。 


JP 


me 


\ js み取りサィ: 


L グレースケールI 


bf - ' '7 -与里 W-- - 

[S 動カラー HR J 


必要に応じて、読み取り濃度を調整します。 
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〇 必要に応じて、[原稿送 0] を押し、原稿 t ット方向や原稿面を設定 
します。 


1. [原稿送り]を押します。 



2. 原稿■&ット方向や原稿面を設定しま 
す。 



D 必要に応じて[ファイル形式/ファイル名]を押し、ファイル形式、 
ファイル名などを設定します。 

•文書に t キュリティを設定したいとき 

ファイル形式が PDF またはクリアライト PDF のとき、セキュリティ 
を設定できます。読み取り条件の設定によっては、読み取った文書の 
ファイル形式に選択できないものがありますのでご注意ください。 

•ファイル形式をクリアライト PDF にしたいとき 

[読み取り条件]の設定が、以下に 
なっている必要があります。 


原稿種類：[グレースケール]、[フル 
カラ：文字 • 写真]、[フルカラー：印 
画紙写真]のいすれかを設定 


解像度： [100 dpi ] 以外を設定。 


「プレビュー J が選択されているとき 
は、解除してください。 


I A *> I 

I Jtii _ 


イル•ファイル ; a 
して < a さい。 

►シンプルぺ 一 y 

|TIFF/JPEB !PEF 


I フ 7 イル名 | 















































2 読み取った文書をフォルダー送信する 

読み Sb た鵁をフォルダ-1311する（つづき) 


宛先表一覧から、文書の送信先を押し 
ます。 

複数の送信先を指定できます。 

選択した送信先は反転表示され、画面上部 
の送信先表示欄に表示されます。 



[スタート]キーを押します。 

** 原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 



フォルダー送信画面に切り替える 


配信画面が表示されている場合は、次の手順でフォルダー送信画面に切り替えます。 
メール送信画面が表示されている場合は、[フォルダー]を押し、メール送信画面に 
切り替えます。 


[配信宛先表]を押します。 

** メ-ル顏またはフ彳ルダ-顏画面が表 
示されます。 


〇 補足 ） 

• 配信画面で送信先の指定がされていると画面を切り替えること 
ができません。 



B メール送信画面が表示されている場合 
は、[フォルダー]を押します。 

フォルダー送信画面が表示されます。 


< 自動漕度 ► 


[ファ娜 5 C /7 W 略 I 


:メール 

||フ ォルタ- \1 

1 ド 

|gi 李番号||直接入力 | 

丨常用： あ||か 1 さ||た||な 

ICOOOH31U 

支 居 グルー 

1プー 

C 00005] || C 00004 】 || 【00 

札幌事獅辟 ';® 

| 【 00009 】 

: 営業課 

— 

【 00013 】 11(00022] 

管酵 瞧課 


1 «■ 々 麗 +7-( - 
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3 読み取った文書をメール送信する 


文書をメールで送信するための準備 


スキャナーから読み取った文書をメールに添付し、電子メールシステムを使って 
LAN やインターネット経由で送信できます。 

はじめに、スキャナー機能で読み取った文書をメールで送信するために、事前に必 
要な準備に ついて 説明します。 


ネットワーク環境への接続確認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを確認します。 


[システム初期設定]でのネットワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設定]でネットワークの各設定を行い 
ます。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネットケープルおよび IPv4 を使 
用する場合を例に、設定手順を説明します。 

ご使用の環境によって設定項目は異なります。 

設定にあったっては、ご使用のインターネットのサービスプ□パイダーがら指定さ 
れた IP アドレスなどの情報が必要です。あらかじめ、ご準備ください。 


D [初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 



Ha コビ- 1) 

1>トキュメントポ!/クス 
16077クス J 


[システム初期設定]を押します。 



[インターフェース設定]タブを押します。 













































3 読み取った文書をメール送信する 


文書をメ -ルで龍するための_ (つづき) 


Q [本体 IPv 4 アドレス]を押して、本機に IPv 4 アドレスを入力し、[設 
定]を押します。 


本機に固定の IPv4 アドレスを設定する場合は、[指定]を押し、 IPv4 アド 
レスとサブネツトマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーパーから IPv4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
(DHCP)] を押します。 


B [ IPv 4 ゲートウェイアドレス]を押し、 IPv 4 ゲートウェイアドレス 
を入力し、[設定]を押します。 



[ DNS 設定]を押し、 DNS サーバーを選択し、[設定]を押します。 

IPv4 アドレスを手動で設定する場合は、[指定]を押し、 IPv4 アドレスを 
それぞれ入力します。 

DHCP サーパーから IPv4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
(DHCP)] を押します。 


[有効プ□トコル]を押し、 [ IPv 4] を有効にします。 



[ファイル転送設定]タブを押し、 [ SMTP サーバー]を押します。 


Q [サーバー名]の右の[変更]を押して、 SMTP サーバーのホスト 
名または IPv 4 アドレスを入力し、 [ OK ] を押します。 


EQ 


必要に応じて、ポート番号の右の[変更]を押して、ポート番号を設定して 
ください。 

必要に応じて認証の設定をします。 

SMTP 認証を設定するときは [SMTP 認証]を押します。 [SMTP AUTH] 
を[使用する]に設定し、[ユーザー名]、[メールアドレス]、[パスワード]、 
パスワードの[暗号化]方法を設定します。 

POP 認証を設定するときは [POP before SMTP] を押します。 [POP 
before SMTP] を[する]に設定し、[認証後待機時間]、[ユーザー名]、 
[メールアドレス]、[パスワード]を設定します。 




必要に応じて[送信者名自動指定]を押し、[する]に設定します。 

メールを送信するときは必ず「送信者」の指定が必要ですが、送信者を自動 
指定するよラに設定しておくと、送信者の指定が特にない場合は「管理者 
メー ルアドレス」が送信者として自動的に設定されます。管理者メールアド 
レスは[管理者メールアドレス]で設定します。 


[終了]を2回押します。 

〇 補足 ） 

• ネットワークの環境によって、[システム初期設定]で設定する項目は異なります。 

• 拡張無線 LAN ポードを装着している場合は、[インターフェース設定]タブの[ネットワークインター 
フェース選択]で、[イーサーネット]を選択する必要があります。 




3 読み取った文書をメール送信する 


文書をメ -ルで送信するための準備(つづき) 


[スキャナー初期設定]での各設定 

目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設定]、[送信設定]、[導入設定]の各設定を 
行います。 

ここでは、スキヤナー初期設定画面の表示方法を説明します。 


D [初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 



[スキャナー初期設定]を押します。 

目的に応じて、[基本設定]、[読み取り設定]、[送信設定]、[導入設定]の 
設定項目タブを押し、設定します。 

〇 補足 ) 

• [スキャナー初期設定]では、読み取ったデータの圧縮の有無や送信履歴の印刷設定など、スキャナー機能 
に関する項目を設定 • 変更できます。 






























送信先のメールアドレスをアドレス帳に登録する 

送信先のメールアドレスをアドレス帳に登録する方法を説明します。 

あらがじめアドレス帳に登録しておくと、文書を送信するとき、スキャナー初期画 
面に表示される宛先キーを選択するだけで送信先を指定できます。 


n [初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 



B [システム初期設定]を押します。 


#> 初期設定/カウンター/問い合わせ n 

fal システム初期設定 

^コピー/ドキユメン 

\ S 3 

g じ J フ T クス初期 


J=L プリンター挪 


X フ主 ャナー J 71 B 


B [管理者用設定]を押します。 


[アドレス帳登録/変更/消去]を押します。 


[登録/変更]が選択されていることを確認します。 


B [新規登録]を押します。 


D r 名前」の[変更]を押します。 









































3 読み取った文書をメール送信する 


文書をメ -ルで難するための關(つづき) 


B 名前を入力し、 [ OK ] を押します。 


B ユーザーを分類しておきたい「見出し 
選択」の見出しキーを押します。 




[メールアドレス]を押します。 

r メールアドレス」の[変更]を押しま 
す。 

|フアクスフオルター||登録先 5 IKJ | 



L ィか和トフ醜先のみ」 


フアクスのみで有効な機能です。 




メールアドレスを入力します。 



[ OK ] を押します。 
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r メールアドレス使用対象」の[メール宛先 • インターネットファク 
ス宛先]を選択します。 


E メールアドレスを送信者（送信メールアドレス）として使用すると 
きは、続けて設定します。 

1. [認証保護]を押します。 

2. [使用対象]の[送信者]を押します。 

[設定]を押します。 

[閉じる]を押します。 
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[終了]を2回押します。 



3 読み取った文書をメール送信する 


読み取った文書をメ-ルで送信する 


読み取った文書をメールで送信する操作手順について説明します。 


基本的なメール送信の操作手順 

メール送信の基本的な操作手順について説明します。 



前の設定;^残っていないことを確認します。 

前の設定が残っているときは[リセット]キ-を押します。 

B フオルダー送信の画面が表示されてい 
る場合は、メール送信の画面に切り替 
えます。 

0 参照 、 

• ネ、ソトワーク配信画面が表示されているときは、 P.28 「メール 
送信画面に切り替える」を参照して<ださい。 


Q 原稿を乜ットします。 



Q 必要に応じて[読み取り条件]を押し、原稿種類や解像度、読み取 
りサイズなどを設定します。 


1. [読み取り条件]を押します。 


2.原稿種類や解像度、読み取りサイズな 
どを設定します。 




S み取 D 条件 


原® Bi»s \j \ I as * 

原袖睡结択して ください。 _ 

コ，甲.:.:て/ _ rs 黒: s 字，図费 as ：；-；/' 

[i* レー：^ケ | 

VW ラ-： XT- ■WS 3m -• 二 


力-'— 
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必要に応じて、読み取り濃度を調整します。 


〇 必要に応じて、[原稿送り]を押し、原稿 t ット方向や原稿面を設 
定します。 


1. [原稿送り]を押します。 




[[ooomttt ||[00005] II [00004] ![000l 

支局ク •! レー|字し幌事業所||鹿児島事業沼 a 

原稿送り Em || 

ファイル形式/ファイ碑丨 

|【00009】 ||【00013】 ||【00014】 1][000； 

|営茉課 I 管理者 |青山支店ド嫌 

1吾擂又■指定 1 

1 本文 11 件名 1セキコ 


2. 原稿セツト方向や原稿面を設定しま 
す。 





























3 読み取った文書をメール送信する 

読み取った文書をメールで送信する(つづき) 


B 必要に応じて[ファイル形式/ファイル名]を押し、ファイル形式、 
ファイル名などを設定します。 

•文書に t キュリティを設定したいとき 

ファイル形式が PDF またはクリアライト PDF のとき、セキュリティ 
を設定できます。読み取り条件の設定によっては、読み取った文書の 
ファイル形式に選択できないものがありますのでご注意ください。 

•ファイル形式をクリアライト PDF にしたいとき 

[読み取り条件]の設定が、以下になっている必要があります。 

原稿種類：[グレースケール]、[フル 
カラ：文字 • 写真]、[フルカラー：印 
画紙写真]のいすれかを設定 


解像度： [100 dpi ] 以外を設定 


[プレビュー]が選択されているとき 
は、解除してください。 


陰 也起 ■ I 

I 




〇 宛先表一覧から、文書の送信先を押し 
ます。 


複数の送信先を指定できます。 

選択した送信先は反転表示され、画面上部 
の送信先表示欄に表示されます 




n a t tf i c ； o b 7 

Itanllll JtMfl iMnl jflMit ||M 

5»ru- hMmwm sum 

フ 胃 u —ム 


■ 


























必要に応じて[本文]を押し、本文を設定します。 


參登録している本文を一覧から選択するとき 


1. [本文]を押します。 


2.設定する本文を選択します。 


3. [0 K ] を押します。 



IjjJ -デ 11 , 


< 自動踽度 ► 


在す&ンー）レの本ブ左巽祈して-: t さ1 


Ills 付 I. セし■ナ；I „ 


• 本文を直接入力するとき 

1. [本文]を押します。 

2. [直接入力]を押します。 


3•本文を入力します。 

4. [0 K ] を押します。 




















































3 読み取った文書をメール送信する 

読み取った文書をメールで送信する(つづき) 



必要に応じて[件名]を押し、件名を設定します。 
參定型文字列から件名を選択するとき 

1. [件名]を押します。 


| 噃蒙 3? 舞 _ 

JkiCUdlitari^l ジオルター \ 

塾 

1 . ,^ 

|登録番号 JI 直接入力| 

|原稿送り ®en| 

|【OOOI6】Mt ||【00005】 ||【00004】 |1[0001 

|支局クル- 1 札幌事荣所 1 鹿児島事荣 1 严 

|ファ《形式/ファ 111 多」 

|[(I(I0I)93 ||[0I1DI3] ||[ 000U] llioao; 

1 営業課 1 管理者 II 育山支店 II 翻 

窖撞文害指定…| 

;||本文||件名 


2. 定型文字列の件名を選択します。 


3. [0 K ] を押します。 




• 件名を直接入力するとき 


1. [件名]を押します。 


2. [かな]などを押し、件名を入力しま 
す。 



3. [0 K ] を押します。 
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m [送信者]を押して送信者（メー J レの送 
信元）を指定します。 

送信者一覧から送信者を選択し、 [0 K ] を 
押します。 


〇 補足 ) 

. [システム初期設定]の「送信者名自動設定」で[する]を選択 

していて送信者メールアドレスを指定しながった場合、管理者メールアドレスが送信者になります。 

メー J レの受信確認をする場合は、[受信確認]を押します。 

〇 補足 ) 

. [受信確認]を選択した場合は、メール送信先の相手がメールを読んだことを通知するメールが、選択した 
送信者宛に送られます。 

[スタート]キーを押します。 

^ * 原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 


I 宛先觸| 






な E は![ま 1 [や t ら H 切り替え I 


【00004】 IIC00006] 

鹿児鳥事菜；'8津シ三 


キティ送 <8者 I 


mam : 知一騖 





























3 読み取った文書をメール送信する 


読み取った文書をメールで送信する(つづき) 


メール送信画面に切り替える 

配信画面が表示されている場合は、次の手順でメール送信画面に切り替えます。 
フォルダー送信画面が表示されている場合は、[メール]を押し、メール送信画面に 
切り替えます。 


D [配信宛先表]を押します。 

メール送信またはフォルダー送信画面が表 
示されます。 

〇 補足 ） 

. 配信画面で配信先の指定がされていると画面を切り替えることが 
できません。 



B フオルダー送信画面が表示されている 
場合は、[メール]を押します。 

メール送信画面が表示されます。 


1 メール 

多 1レダ 

へ 


a 


フォル;; 

|趙播号 esx* 

I 常用| 

^ II ^ II 

さ 1 £ II 

な II は II ま II や 

【00008】 

千葉工場 

【00009】 

営業課 

【00020】 

ftpserver 






1 TV 

II 

々 B-i- 

+ 11-. II -VM. 


































4 スキャナー機能を使って文書を蓄積する 


スキャナ-機能を使って文書を鼸する 


スキャナー機能を使って読み取った文書を本機に蓄積します。スキャナー機能を 
使って蓄積した文書は、あとからメール送信したり、フォルダー送信したり、パソ 
コンにダウン□—ドしたりできます。 

Ridoc Desk Navigator や Web Image Monitor を使うと、本機に蓄積した文書をク 
ライアントコンピューター側で表示して、文書の内容を確認したりダウン□—ドし 
たりできます。 


基本的な蓄積の操作手順 

蓄積の基本的な操作手順について説明します。 

前の設定残っていないことを確認します。 

** 前の設定が残っているときは[リセット]キ-を押します。 

B 原稿をセツトします。 


B [文書蓄積]を押します。 


□ [本体に蓄積]を押します。 


II 文窗瞽種^ j 送信結果/中リ 


宛先検索.. ■配信 宛先表 ■ 


み取りできます 

原稿をセットし、宛先を指定してくだ‘さい, 


j メール kp オルター 


錄番号 




I常用あI かさ」@しな』は I ま| ' 


【oool 6】m 
支局グルー 
フ 

【 00005 】 

丰 L* 見事業所 

C 000043 
鹿児島事業 
所 

【 0000 (】 

沼津ショー 
ル •ーム 



之罃吾宿 

接能を•遇択してく い。 

本体|-羞« 本体 ra ■福+送信 

►又霤 情報 
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スキャナー機能を使って文書を蓄積する 

スキャナ-機能を使って文書を蓄積する(つづき) 


B 必要に応じて、[ユーザー名]、[文書名]、[パスワード]などの文書 
情報を設定します。 


•[ユーザー名]の設定 
1. [ユーザー名]を押します。 


2. 設定するユーザー名を押します。 
[0 K ] を押します。 


〇 補足 ） 

• ユーザー名の一覧には、[システム初期設定]の[管理者用設定]で登録したアドレス帳が表示されます。 
一覧に表示されないユーザー名を設定するときは、[登録外文字列]を押してユーザー名を入力します。 


X 砉吾宿 

髮能を避尺してください。 
f 本体 E 羞稹本体に营稹+送信」 


.又霤情報 


■■ 文 害名 


[解除 I 


5 パス。ード { 


[R 消 II O K 1 


ュ -tr- 名 g 入力し' 

:«] =f-ewur<aau. 


! BSWSz??U 


tf | s | E | s 

I a I a I 

■S 1 5 | b | 

ae? ル-ブ 

fflBIJ! | 

IUSS5MSPS 

|l Sll B S^PS | 

'n , - .. 

II TStDB || 

DO •ンぜル:?支因 

II | 

eaa 

II || 


1 则现 1 

跡さん 

1: || 

«JS3 

|| foseiver | 

cs- 獄 r 

ni てすとプル-ブ ii 

Adnin-^nb 

g*it 




▼ 


參[文書名]の設定 
1. [文書名]を押します。 


2. 文書名を入力します。 


3. [ OK ] を押します。 


[解除 I 


接能を_してください。 
i 本体 E 营稹 本体に羞稿+送信 j 


I ュ-ザ-名 if 


■ パスヮード| 


システ態1[知一覧 


RSS I « SB II OK I 

ノ fi::? ; し 

と 叫.叫 

因 H 旧旧 □ □ 

い |l S j [し |[5 || C— | [ひ II *» j| ® ][〇 l[s | 匸 ! ■、 I | » ] 


[> || < |[t]| つ |[«][^ ]| t |[ 


II « 1^ II 5 IQ If， I 


[ l[ttTtt]| r || ft II -% j| 〇 |[- Ifn 1| . If* ] 


B II c II ||~^|| C g 6 -_5 |f- I I e 1 I "- I 

[k 列 ess | 















































































參17\° スワード]の設定 


1. [パスワード]を押します。 


2. テンキーで4桁〜8桁の数字を入力します。 

3. [ OK ] を押します。 

4•再度、入力した数字と同じ数字をテンキーで入力します。 
5. [0 K ] を押します。 

B [ OK ] を押します。 

B 必要に応じて[読み取り条件]を押し、 

りサイズなどを設定します。 

1. [読み取り条件]を押します。 


2.原稿種類や解像度、読み取りサイズを 
設定します。 


原稿種類や解像度、読み取 


読み取〇条件 



読み取り納 

JP 解!® S \|= 読み取<0サイズ 箱由 


原稿«(0在@択してく ES い。 

_ 白黒:黒- -3 Z 字.白里:フ . y’.'g •自 白里:货 

Iクレースケール j 


7M5-: 文字 - wm ||フ峨印画紙写 sj 


白助 ti ラー留枳」 




K 除 ] I 


裝能 S 遇択してくださし 


本体に窖横 本体:(こ音横+送信 












































4 スキャナー機能を使って文書を蓄積する 


スキャナ-漏をわて鵁を蓄積する(つづき) 


^9 必要に応じて、読み取り濃度を調整します。 

〇 必要に応じて[原稿送り]を押し、原稿せット方向や原稿面を設定 
します。 

1. [原稿送り]を押します。 


2. 原稿セツト方向や原稿面を設定しま 




[スタート]キーを押します。 

原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 


〇 補足 ） 

. 以下の場合は[本体に蓄積]を選択できません。 

. 送信先が1件でも選択されているとき 
• [プレビュー]が選択されているとき 

• ファイル形式で PDF を選択し、セキュリティー設定をしているとき 
. ファイル形式でクリアライト PDF を選択しているとき 































ス 

フカ； iSBSliSS 
ゴリン S-SSW 


お使いの機器名 
ホーム 


| Japanese^] jgjSSW_asi (3 


is \m'^- [sii.'s^itTii 

: お使いの«齡 


* aswa : 

■ 柳：8 : RNPSACQ4Q 




Web ブ 


ラウザーを起動します。 


B アドレスに 「 http :// (本機の IPv 4 
アドレス、 IPv 6 アドレスまたはホ 
スト名）门と入力します。 

Web Image Monitor のトツプページ 
が表示されます。 


©補足 


IPv4 アドレスを入力する場合、各セグメントの先頭に 
つく「0」は入力しないでください。例えば「192.168. 
001.010」の場合は、「192.168.1,10」と入力します。 
n 92.168 .001.010J と入力すると、本機に接続できま 
せん。 


クライアントコンピューターから蓄積文書を 
確認/ダウン□ー ドする 

本書では 、 Web Image Monitor を使って、本機に蓄積した文書をパソコンにダウン 
□ー ドする方法を説明します。 

〇 重要 ） 

• クライアントコンピューターから蓄積文書を確認するときは、本機の IPv4 または IPv6 アドレスが設定さ 
れている必要があります。 

Web Image Monitor を使って確認/ダウンロードするとき 

Web Image Monitor を使って、本機に蓄積した文書のデータをクライアントコン 
ピュー ターにダウン ロー ドします。 

















4 スキヤナー機能を使って文書を蓄積する 


スキャナ-漏をわて鵁を關する(つづき) 


[ドキユメントボックス]をクリックします。 


確認またはダウンロードしたい 
文書のプロパティアイコン e を 
クリックします。 



〇 文書の情報を確認します。データをダウンロードするときは、 ファ 
イル形式を [ PDF ] または [ JPEG ] から選択し、[ダウンロード] 
をクリックします。 

データが ダウン ロー ドされ ます。 


D [ OK ] をクリックします。 



ラウザーを終了します。 


〇 補足 ) 

• Web Image Monitor は、同ーネットワーク環境での使用を推奨します。 

• 画面はサンプル例です。表示される項目が実際のものと違う場合があります。 













5 ネットワーク TWAIN スキャナーで文書を読み取る 


TWAIN スキャナ-を使うための準備 


ウライアントコンピューターから、 TWAIN ドライバーを使ってネットワーク経由で 
本機の原稿を読み取ります。 

はじめに、本機を TWAIN スキャナーとして使用するために、事前に必要な準備につ 
いて説明します。 

〇 重要 ) 

. TWAIN スキヤナーを利用するには 、 Ridoc Desk Navigator などの TWAIN 対応アプリケーシヨンがクラ 
イアントコンピューターにインストールされている必要があります 。 Ridoc Desk Navigator Lt は付属の 
CD - ROM に収録されています。 


ネットワーク環境への接続確認 

本機がネットワーク環境に接続されているかを確認します。 


[システム初期設定]でのネツトワーク設定 

ご使用の環境や目的に応じて、[システム初期設定]でネットワークの各設定を行い 
ます。ここでは、本機のネットワーク接続にイーサネットケープルおよび IPv 4 を使 
用する場合を例に、設定手順を説明します。 

ご使用の環境によって設定項目は異なります。 


[初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 



初期離/カウンタ-/問合せ獮 

_ 

[<&到1 

[ 

□コピ- |) 


□ D ドキュメントボックス I ) 



[システム初期設定]を押します。 


4> 初期設定/カウンター/問い合わせ H 


0 


m 


コピー/ドキュメン 
初期赖 


60 


昌 














































5 ネツトワーク TWAIN スキヤナーで文書を読み取る 


TWAIN スキヤナ-を使うための準備(つづき) 


[インターフェース設定]タブを押します。 


Q [本体 IPv 4 アドレス]を押して、本機に IPv 4 アドレスを入力し、[設 
定]を押します。 

本機に固定の IPv 4 アドレスを設定する場合は、[指定]を押し、 IPv 4 アド 
レスとサブネットマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーパーから IPv 4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的に取得 
( DHCP )] を押します。 

B [ IPv 4 ゲートウェイアドレス]を押し、 IPv 4 ゲートウェイアドレス 
を入力し、[設定]を押します。 

[有効プロト]ル]を押し、 [ IPv 4] を有効にし[設定]を押します。 


[終了]を2回押します。 


〇 補足 ） 

• 拡張無線 LAN ボードを装着している場合は，[インターフェース設定]タブの[ネットワークインター 
フェース選択]で、[イーサーネット]を選択する必要があります 











TWAIN ドライバーをインス!-ールする 

付属の CD - ROM に収録されている TWAIN ドライパーのインス I ルについて説 
明します。_ 

D Windows が起動していることを確認し、付属の CD - ROM をクラ 
イアントコンピューターの CD - ROM ドライブにセットします。 

インストーラーが起動し、ドライパ_&ユーティリティー画面が表示され 
ます。 

B [ TWAIN ドライバー(スキヤ 
ナードライバー)]をクリックし 
ます。 


使用説明書 • ドライバー&ユーティリティー 


使用説明害への入リロ 

左のポ il ンか 6 インスト ー1 ししたいものを 

31択してくだ 

おすすめインストール 


プ U ンタードライ JV — 

必 RICOH のホームページへ 

プ U ンタードライパー(オゴシ3ン} 

• NetRICOH© ホ-ムぺージへ 

TM1N ドライパー(ス+ヤナードライパー) 

1 <^?Readno 

PC FAX ドライバー 

Ridoc Desk Navigator Lt 


Ridac IQ Adnin 



O TWAIN ドライバーのインストーラー；^起動します。メッセージに 
したがつて操作してください。 


〇 補足 

• CD - R 〇 M をパソコンに揷入すると、プリンタードライパーやユーティリティーなどの各種ソフトウエアの 
インストーラーが自動的に起動します（才ートランプ□グラム)。才ートランを無効にしたいときは、左側 
の [ Shift ] キーを押しながら CD - R 〇 M を揷入し、パソコンが CD - ROM ドライプにアクセスし終わるまで 
[ Shift ] キーを押したままにします。 

• インストールが終了したときに、クライアントコンピューターを再起動するように指示するメッセージが 
表示されることがあります。この場合は、クライアントコンピューターを再起動してから操作を続けてく 
ださい。 

• インストールが終わると、スタートメニューの「プ□グラム」または「すべてのプログラム」フォルダー 
にお使いの機器名のフォルダーが作成され、ここからヘルプを表示できます。 

•「 Readme . txt 」 には、 TWAIN スキャナーを使う上での注意事項などが書かれていますので、使用する前に 
必ずお読みください。 






















5 ネツトワーク TWAIN スキャナーで文書を読み取る 


TWAIN スキ t ナ-を( I うための關(つづき) 


TWAIN ドライバーを使いソ\°ソコンからネットワーク経由で本機の原稿を読み取り 
ます 

〇 重要 ) 

• TWAIN スキャナーを利用するには 、 Ridoc Desk Navigator などの TWAIN 対応アプリケーシヨンと 
TWAIN ドライパーがクライアントコンピューターにインストールされている必要があります。 

• 使用する 0 S が Windows XP SP 2/ Vista 、 Windows Server 2003/2003 R 2 の場合、 Windows ファイ 
アウォールやウイルス対策ソフトが有効なときは、「スキャナが見つかりません。」または「スキャナーか 
ら応答がありません。」とのメッセージが表示され、 TWAIN スキャナーでの読み取りができない場合があ 
ります。この場合は、 Windows ファイアウォールの設定を確認してくださし、詳しくは、 Windows のへル 
プまたはリコーホームページのよくある質問 （ FAQ ) を参照してください。 

基本的な TWAIN スキャナーの操作手順 

TWAIN スキャナーを使った読み取りの基本的な操作手順について説明します。 
ここでは 、 Windows XP で Ridoc Desk Navigator Lt を使用した操作を例に、説明 
します。 


D [スタート]ボタンをクリックし、[プログラム]または[すべての 
プログラム]をポイントし 、 [RICOH Ridoc Desk Navigator ] か 
ら [Ridoc Desk Navigator ] をクリックします。 



B 


[ツール]メニューの[スキヤ 
ナー設定]をクリックします。 



B 


[スキャナー選択]をクリックし 
ます。 



スキけ-画像の保存フ7*(ル形式 
白黑 (1biO(M): |HFF(MMR) 


▼ 


ク1广ストル <8brt)(Q )： 卩 PEG1/V ル2 
256色© bit)® 

フルカラ- <24bit ><£)： 


z] 


|TIFF 徘圧箱) 


^3 


|JPEG I/V ル2 


▼ 


_キャンセル J ヘルフ。 <Jd) I 
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Q ソースの選択ボックス内に表示されている、お使いの機器名をク 
リックし、[選択]をクリックします。 


Q [ OK ] をクリックします。 


B スキャナーに原稿をせツトします。 


Q [ファイル]メニューの[文書登 
録]から[スキヤン]をクリツ 
クします。 


「スキヤナーコント □— ルダイアロ 
グ」が表示されます。 


〇 補足 ) 

• 「スキャナーが見つがりません。」または「スキャナー 
がら応答がありません。」とメッセージが表示された 
ときは、ファイアーウォールまたはウイルス対策ソフ 
卜の設定を確認して < ださい。 



Q 原稿の種類や読み取る目的、 
■ fe ツト方向などに応じて、各種 
設定をします。 



スキャナーコントロールダイアログの[読み取り]をクリックしま 


〇 補足 ) 

. 次の原稿があるときは同じ場所に原稿をセットし、[スキヤン]をクリックします。次の原稿がないときは 
[スキヤン終了]をクリックします。 





























5 ネツトワーク TWAIN スキャナーで文書を読み取る 


TWAIN スキャナ-を使うための關(つづき) 


Ridoc Desk ビユーアの[ファイル]メニューの[終了]をクリツ 
クします。 


m 文書名を入力し、 [ OK ] をクリツ 
クします。 

Ridoc Desk ビューアが閉じ 、 Ridoc 
Desk Navigator Lt にイメージが保存 
されます。 



〇 補足 ） 

• スキャナーコント□—ルダイアログのタイトルパーには、現在接続されているスキャナー名が表示されま 
す。ネットワーク上に複数の同機種スキャナーがあるときは、スキャナー名が目的のスキャナーかどろか 
確認します。目的のスキャナーと異なる場合は[スキャナー選択]をクリックし、選択し直してください。 
目的のスキャナーがリストに表示されないときは、スキャナーが正しくネットワークに接続され、 IPv 4 ア 
ドレスが設定されているかどうが確認してください。それでもリストに表示されない場合は、ネットワー 
ク管理者に相談してください。 

• Ridoc Desk Navigator から TWAIN スキャナーを使って読み取り後は、文書を保存せずにキャンセルする 
ことはできません。 

-旦保存後、文書が不要な場合は 、 Ridoc Desk Navigator から削除してください。 






















6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする 


Ridoc Desk Navigator の Ridoc I 〇 Navi で、 TCP/IP を使用してポートを設定します。 

プリンタードライバーのダウンロード 

プリンタードライパーは、付属の CD-ROM からインストールするが、リコーのホー 
ムページからダウンロードする必要があります。プリンタードライパーのダウン 
ロー ドが必要な 0 S のパージョンは以下のとおりです。 

• Windows XP (64 bit ) 

• Windows Server 2003/2003 R 2 (64 bit ) 

ドライパーをダウン□—ドするには、リコーのホームページで本機を選択し、お使 
いの OS を選択してください。 

( http :// www . ricoh . co . jp / download / index . html ) 

〇 重要 ) 

. プリンタードライパーをインス！ルするには.管理者権限が必要です。 

• あらかじめ 、 Ridoc Desk Navigator の Ridoc 1〇 Navi をインストールしておいてください。 


Ridoc Desk Navigator Lt Ridoc IO Navi のインストール 

すべてのアプリケーションを終了します。 

付属の CD - ROM をパソコンの CD - ROM ドライブにセツトします。 

ィンスト-ラ-が起動します。 

[Ridoc Desk Navigator Lt ] をク 
リックします。 

Ridoc Desk Navigator Lt のインストー 
ラーが起動します。 




[Ridoc Desk Navigator Lt ] をクリックします。 

ダイアログが表示されます。内容の確認をしたあと、[はい]をクリックし 
ます。 
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6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする ( つづき) 


B Ridoc Desk Navigator Lt の t ットアップ画面が表示されます。 
[次へ]をクリックします。 

〇 [使用許諾]ダイアログにソフトウェア使用許諾契約が表示されま 
す。すべての項目をお読みください。同意する場合は、[はい]をク 
リックします。 

ユーザー名、会社名を入力し、[次ぺ]をクリックします。 


〇 [フルインストール]または [Ridoc 
IO Navi インストール]をクリックし 
ます。 


インスト wo •の選択 

希 S! す5»イフ*5»択してく 

フ W ンスト a © 

全て嗍数ィ WH1 ■し*，。 


I Ridoc 10 Navi をインスト 

| 釋| Ridoc 10 Navi の全機5ィンストルし M。 

• a . I a ス w インスト卿 
叫|哪_能紐択してィンストルし*す。 

<R5© | 


表示されるメッ t ージに従って Ridoc IO Navi をインストールしま 

インストールが完了するとメッセージが表示されます。_ 

[完了]をクリックします。 

[ Windows の再起動]ダイア□グが表示されます。 Windows を再起動して 
ください。 

〇 補足 ' ) 

• インストールの途中で[キャンセル]を押すと、ソフトウェアのインストールが中止されます。 

• 才ートランプ□グラムが起動しない場合は、 CD - ROM のルートディレクトリにある 「 Setup . exe 」 をダブ 
ルクリックして起動してください。 













プリンタードライバーのインストール ( TCP / IP ) 


すべてのアプリケーションを終了します。 


B 付属の CD - ROM をパソコンの CD - ROM ドライブに t ツトします。 

インストーラーが起動します。 


〇 [プリンタードライバー]をク 
リックします。 



Q [使用許諾]ダイアログにソフトウェア使用許諾契約が表示されま 
す。すべての項目をお読みください。同意する場合は、[次へ]をク 
リックします。 


〇 [コンポーネントの選択]ダイアログで、使用するプリンタードライ 
ハ;一をチェックし、[次ぺ]をクリックします。 


〇 補足 ) 

. お使いの機種によっては，このダイアロヴが表示されない場合があります。その場合は、次の手順に進ん 
でください。 



使用する[プリンタ名]をダブルクリックします。 


[ポ 


一卜:]を選択し、[追加]をクリックします。 




































6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする ( つづき) 


O tRidoc IO Navi ] を選択し、 
[ OK ] をクリックします。 



[ TCP / IP ] をクリックします。 




[機器検索]をクリックします。 

TCP / IP プロトコルで印刷可能なプ 
リンターが検索され、一覧表示され 
ます。 


r-NniiJn pp|fx| 


















































本機をクリックして選択します。 

〇 補足 ） 

• ここにはコンピューターからのプロードキャストに応答 
した機器だけが表示されます。本機が表示されないとき 
は、[アドレス指定]をクリックし、本機の IP アドレス 
またはホスト名を直接入力してください。 



E0 

E0 


[ OK ] をクリックします。 

[ポート:]に、選択したプリンターのポートが表示されていること 
を確認します。 


使用するプリンターのチェックボックスにチェックし、[完了]をク 
リックします。 

プリンタードライパーがインストールされます。 


〇 補足 ) 

. インス I ルの途中で、「デジタル署名が見つがりませんでした。」や、「インス I ルを続行した場合、シ 
ステムの動作が損なわれたり，システムが不安定になるなど、重大な障害を引き起こす要因となる可能性 
があります。」の画面が表示されることがありますが，動作上、影響がありませんので[はい]または[続 
行]を選択し、インストールを続行してください。 

[コンポーネントの選択]ダイアログに戻り、[完了]をクリックし 
ます。 

〇 補足 ） 

• ダイアログが表示されない場合は、次の手順に進んでください。 



























6 プリンター機能 


プリンタ-ドライバ-をインスト-ルする ( つづき) 


[導入完了]ダイアログが表示されたら、[完了]をクリックします。 

ドライパ-のインスト-ルが終了したら、 Windows を再起動します。 


〇 補足 ） 

• インス!ルの途中で[キャンセル]を押すと、プリンタードライバーのインストールが中止されます。 
• オートランプ□グラムが起動しない場合は、 CD - ROM のルートディレクトリにある 「 Setup . exe 」 をダブ 
ルクリックして起動してください。 
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6 プリンター機能 


長形封筒 


洋形封筒 














手差しトレイに封筒をセツトするときの、設定方法について説明します。 


©重要 


環境によってはシワが発生したりするなど、正しく印刷されないことがあります。 

封筒を押さえて中の空気を抜き、四辺の折り目をしっかりと押さえてからセツトしてください。また封筒 
が反っているときは、まっすぐに直してからセツトレてください。 

印刷後、封筒が大きく力ールしたときは、しごいて直してください。 

場合によっては、封筒の長辺の端に細かいしわができて排紙されたり、裏面が汚れて排紙されたり、ぼや 
けて印刷されることがあります。また黒くベタ刷りにする場合に、封筒の用紙が重なりあっている部分に 
すじが入ることがあります。 


D 

B 


手差しトレイを開けます。 

印刷したい面を上にし、"ピツ"とい〇 
ブザー音が鳴るまで封筒を軽く差し込 
みます。 

封筒を押さえて中の空気を抜き、四辺の折 
り目をしっかりと押さえてからセットして 
ください。また封筒が反っているときは、 
まっすぐに直してがらセットしてくださ 
い。 

和封筒の場合はフラップ（折 
り返し部分）を折り曲げず、 

給紙方向の反対側になるよろ 
にセットします。洋封筒の場 
合は、フラップを折り曲げて 
セツトします。 


用紙ガイド版を封筒のサイズに合わせます。 

用紙ガイド板が用紙サイズに合っていないと、斜めに印刷されたり、用紙が 
つまる原因になります。 


[初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを 押します。 




初期雖/カウンタ-/問合せ獮 


^>/句] 




□ D ドキ]メントボックスI) 

If 8077クス i ) 
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封筒をセツトする 


封筒のセツト方向 






























































6 プリンター機能 


封筒をセツトする(つづき) 


B [システム初期設定]を押します。 


^ 初期設定/カウンター/問い合わせ n 

fel システム初 

コピー/ドキユメン 
劫 初朗就 

Giy ファクス初期 


辱 ブリンタ-械 

1 X フ本•^ナー?7田 


[用紙設定]タブを押します。 




[不定形サイズ指定]を押します。 


自動蜘 


巳 5D 


B5G 










































































長形封筒 洋形封筒 


[タテ]または [ヨコ]を 押してから、 
フラップを除いた封筒のサイズをテン 
キーで 入力し、 [#] キーを 押します。 

タテ、ョコのサイズを入力したら[設定]を 
押します。 

設定したサイズが表示されます。 


不定 ffi サイズ指定 


タテまたは3コのキーを選択してくだ'; 


L ；1 丨 [ K 定] 

■さい。 


B 


1夕 ？ ~~| ■ 


[設定]を押します。 

[用紙種類設定：手差しトレイ]を押します。 


目的の項目が表示されていないときは、[▲前へ]または[▼次へ]を押し 
てタッチパネルの表示を切り替えます。 
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[用紙種類]から[封筒]を選択します。 


用紙種類設定：手差しトレイ 

項目を選択し、 

►用紙 觀 

[設定]キーを押してくだ•さい。 

1 表示なし 

再生紙 

色紙 


レターヘッド 

ラペル紙 

OHP 


特殊紙1 

特殊紙2 

[ 特殊紙3 

封筒 

コ-卜紙 

：珊:光沢強め 



システム初期設定 










































6 プリンター機能 


封筒を t ヅトする(つづき) 


[用紙厚さ]を選択し、[設定]を押し 
ます。 

お使いの封筒の用紙厚さに合わせて設定を 
変更してください。 


1 取消 II 設定 1 

ください。 




►用紙厚さ 


色紙 

薄紙 

II OHP | 

普通紙 

|特殊紙3 | 

中厚口 

|| ] -卜紙:光沢強め| 

厚紙1 


厚$氏2 

厚紙3 



[初期設定/カウンター/問合せ情報]キーを押します。 

通常画面に戻ります。 


〇 補足 ） 

• 和封筒に印刷するときは、プリンタードライパーの[その他]タブを選択し、 [ 180 度回転]にチェック 
を入れて印刷してください。 

• アプリケーションで宛名印刷のページサイズ設定や宛名作成をしたときは、郵便番号枠へ印字するための 
調整が必要となります。 
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7 便利な機能 

參•參••••••••錐### ••參參# ••參••參 •••< 

簡单画面に切り替える 


簡単画面とは、主な機能のみを表示した画面です。 

文字サイズとキーサイズが拡大され、より簡単に操作することができます。ご使用 
になる機能によって、簡単画面に表示される項目は異なります。 

D [スキャナー]キーを押します。 



[簡单画面]キーを押します。 

_ |麟画が表示されます。 



簡単画面例 


|[ メール\|フォルダー\ 


■■■ □ 

読み取り条件 

I 片助 I 兩面」|常用：| さ 1_£ [な I は □ 


ファィ娜式 | 


[00008] 
千栗工場 


[00009] 

[00012] 


cs-server 




〇 補足 ） 

• 初期画面に切り替えたいときは、再度[簡単画面]キーを押します。 
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7 便利な機能 


よく使〇設定を初期画面に表示する 


電源を入れた直後、才一トクリアしたとき、またはリセットしたときの初期画面の 
状態を設定する手順について説明します。 

初期値は、コピー/フアクス/スキヤナーのそれぞれの初期画面ごとに別々に設定されます。 


初期値を変更でさる設定項目 

初期値を変更できる項目は、以下のとおりです。 


読み取り条件、片面/両面原稿、左右開き/上下開き、最終ページ片面/両面、 
文書分割、原稿セツト方向、ファイル形式、大量原稿/ SADF、 済スタンプ、文 
書蓄積、プレビュー、受信確認、セキュリティー（メールの暗号化•署名） 

初期値を変更する 


〇 [スキャナー]キーを押します。 




初期画面で、登録したい機能や操作を設定します。 
例）常にファイル形式を PDF にて送信する 


1. [ファイル形式/ファイル名]を押し 
ます。 


2. [ PDF ] を押します。 


R 読み取り 条件“ 


フォルダー 


VJ 自動遇度 | 】 


C3 

，錄番号 I 瞳接入力] 


お I か IL さ 


!原稿送 O @CB| 

[ 000081 10DO091 tODOI21 

千葉工場営業課 cs-server 

1ファ娜式/ファ，峰..|1 



ファイル形式/ファ 

ィル名 


機能左選択してください。 
►ジ.ングル冬 1 y ,_ 


►■マルチページ 


| ファイル名 I 


►連番開始番号 
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3. [ OK ] を押します。 

















































































B [プログラム]キーを押します。 




予熱 

© 0 © © 

©⑩©試しコビ_ 

馨 © 


電源 



□グイン/阶ゥト 
© 


□ 


[初期値として登録]を押します。 


I 閉じる^ 


名称 麵」 


[ I 初期篚として 登録)] 


[登録]を押します。 

廳画が赫されます。 


初期 am (電源を入れた直後の画面、オートク u アやリセツト 
を登録できます。 



[登録する]を押します。 

現在の設定が初期値として登録され、初期画面に戻ります。 

〇 補足 ） 

. [工場出荷時に戻す]を押すと，初期画面の初期値を工場出荷時の状態に戻すことができます。 
. 初期画面の初期値は、通常画面と簡単画面で別々に登録できます。 








































7 便利な機能 


よく使〇設定や操作条件を登録する 


よく使う設定や操作条件を、プログラムとして登録します。登録した内容はキーを 
押すだけで簡単に呼び出すことができます。 

プ□グラムは、コピー/ファクス/スキヤナーのそれぞれの機能で別々に登録できま 
す。 


プログラムに登録できる設定項目 

プ□グラムに登録できる項目は、以下のとおりです。 

読み取り条件、片面/両面原稿、左右開き/上下開き、最終ページ片面/両面、文 
書分割、原稿セツト方向、ファイル形式、大量原稿/ SADF、 済スタンプ、文書蓄 
積、プレビュー、受信確認、セキュリティー（メールの暗号化•署名） 

〇 補足 ） 

• プ□グラムに登録した内容は、消去またはあらたに登録しない限り，電源を切ったり.[リセット]牛一を 
押しても取り消されません。 
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プ□グラムを登録/変更する 


D [スキャナー]キーを押します。 


通信中 
代行受信 


的コピ- 


p > ドキュメントボックス b 

(|«0フ7クス ]) 

プリンタ-] 



プ□グラムに登録する機能や操作を設定します。 


Q [プ□グラム]キーを押します。 


プログラム 

割り込み 



(〇) 

1=叫 




予熱 


電源 


リセット 

◎©響 

麵⑩ 

_ 


© 
試しコピー 


@ 


□ [登録]を押します。 


ブロクラム(コピー） 

登録するプロクラム No . を遍択してください。 


令 

呼び出し || 

令 登録 

名 r 











001 

术未登録 


|| 

002 

氷未登 


003 

末未登録 


|| 

004 

* 未登 


005 

术未登録 


|| 

006 

氺未登 


007 

氷未登録 


|| 

008 

米未登 


009 

氷未登録 



010 

术未登 


































































7 便利な機能 

よく®う酿や雛雜を錄する(つづき) 


B 登録するプログラム No . を押します。 

〇 補足 ) 

. プログラムを新規に登録するときは、「未登録」と表示されているプログラム No. を押します。プ□ヴラム 
を変更するときは、変更したいプログラム No. を押します。 


プログラム名を入力します。 


[ OK ] を押します。 

プログラム画面に戻り、登録したプログラム No. の後ろにプ□グラム名が表 
示されます。しばらくすると初期画面に戻ります。 



プ□グラムを呼び出す 


D t スキャナー]キーを押します。 


B [プ□グラム]キーを押します。 



リセットプログフム割り込み 

『々丁 AOL 1 = 叫 

予熱 

電源 

0 ©® ® 

〇 

⑩❿⑩試しコビ- 


麵⑱ © 

© 
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[呼び出し]を押します。 


ブ□クラム(コピー） 


呼び出すプログラム Mo . を趣 R してください 


名称変更 | 


|令001プロジェクト1 




呼び出すプログラム No . を押します。 

韻されているプ[□グラムが呼び出され、内容が丽に転されます。 


〇 補足 ) 

. が表示されていない No. にはプログラムは登録されていません。 


原稿を t ットし、[スタート]キーを押します。 





















7 便利な機能 

よく使う雖や雛雜を登1する(つづき) 


登録したプログラムを消去する 


D [スキャナー]キーを押します。 



B [プ□グラム]キーを押します。 


リセットプ□グフム割り込み 

『夕丁 [◊ 11?1 

予熱 

電源 

麵響® 

〇 

⑩⑩⑩試しコビ- 


麵 ⑩㊇ 

© 


Q [消去]を押します。 



□ 消去するプログラム No . を押します。 


[消去する]を押します。 

プ□グラムが消去されて、初期画面に戻ります。 



























































MEMO 
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MEMO 
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お問い合わせ先 


■消耗品に関するお問い合わせ 

弊社製品に関する消耗品は、お買い上げの販売店にご注文ください。 
http://www.ricoh.co.jp/office/supply/index.html 

■故障 • 保守サービスに関するお問い合わせ 

故障 • 保守サービスについては、サービス実施店または販売店にお問い合わせください。 
修理範囲（サービスの内容)、修理費用の目安、修理期間、手続きなどをご要望に応じて説明 
いたします。 

転居の際は、サービス実施店または販売店にご連絡ください。転居先の最寄りのサービス実施 
店、販売店をご紹介いたします。 
http://www.ricoh.co.jp/support/repair/index.html 


■操作方法、製品の仕様に関するお問い合わせ 

操作方法や製品の仕様については、「お客様相談センター」にお問い合わせください。 

閥 0120-000-475 

ReeDial FAX 0120-479-417 

•受付時間：平日（月〜金）9時〜18時/土曜日9時〜12時、13時〜17時 
(祝祭日、弊社休業日を除く） 

• 通話料は無料です。 

• 音声ガイダンスに従い製品別の番号をプッシュトーンでお知らせください。トーン信 
号が出せない電話機の場合は、そのまましばらくお待ちいただきますとオペレーター 
に接続します。 

※対応状況の確認と対応品質の向上のため、通話を録音させていただいております。 
http://www.ricoh.co.jp/SOUDAN/index.html 

■最新ドライバーおよびユーティリティー情報 

最新版のドライバーおよびユーティリティーをインターネットのリコーホームページから入手 
でぎます。 

• インターネット/リコーホームぺージ： 
http://www.ricoh.co.jp/download/index.html 


リコーは環境保全を経営の優先課題のひとつと考え、リサイクル推進にも注力しております。 

本製品には、新品と同一の当社品質基準に適合した、リサイクル部品を使用している場合があります。 
リコーは環境に配慮し、説明書の印刷に大豆から作られたインキの使用を推進しています。 


無断転載禁止© 2008 Ricoh Co ., Ltd . 



RICOH 


imagio MP C 5000 /C 4000 /C 3300 /C 2800 シリ-ズ 

会激参® 

< スキャナー & プリンター編 > 

n 操作部の名称 
III 売み取った文書をフォルダ-送信する 
II 読み取った文書をメール送信する 
Q スキャナ-機能を使って文書を蓄積する 
J ネットワ-ク TWAIN スキャナ-で文書を読み取る 
H プリンター機能 
W1 便利な機能 

株式会社リコー 

東京都中央区銀座 8-13-1 リコービル〒 104-8222 

http :// www . ricoh . co . jp / JA 2008年3月 D 029-7884 




